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Buat Posisi untuk Akun

1. Buka Backoffice Provey lalu pilih fitur Staff pada sidebar di sebelah kiri

2. Setelah menekan Staff lalu pilih Staff

3. Lalu tekan “Posisi” terlebih dahulu
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4. Kemudian tekan “Tambah Posisi”

5. Isi Posisi sesuai dengan hak akses yang Anda inginkan kemudian tekan 
Simpan/Save

Keterangan Permissions�
� Backoffice: dapat mengakses backoffic�
� POS: dapat mengakses aplikasi Provey PO�
� Checker: dapat mengakses aplikasi Checker (Biasa digunakan pada Resto�
� Management: dapat melakukan void pada POS 
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Tambah Staff 

1. Setelah membuat Posisi, selanjutnya tekan Staff 

2. Kemudian tekan “+ Tambah Staff”

3. Kemudian isi informasi Tambah Staff. Setelah selesai tekan Save

*Password: digunakan untuk Login Backoffice

PIN: digunakan untuk Login aplikasi Provey
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Pengaturan Gaji Staff

1. Untuk mengatur Gaji, pilih Staff lalu Salary

2. Kemudian pilih staff lalu tekan Aksi -> Edit

3. Isi informasi Gaji Pokok dan Gaji per Kedatangan. Setelah selesai tekan 
Save

*Gaji Pokok: Gaji utama yang akan didapatkan

Gaji per Kedatangan: GGaji yang diberikan setiap melakukan kedatangan 
(biasanya untuk coffeeshop yang memiliki jadwal shift antar barista)
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