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Pengaturan Kategori Produk

1. Buka Backoffice Provey lalu pilih fitur Produk pada sidebar di sebelah kiri

2. Setelah menekan Produk lalu pilih Kategori

3. Lalu tekan “Tambah Kategori”
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4. Silakan masukan informasi kategori. 

Nomer urut QR Code akan digunakan untuk urutan kategori pada menu online

5. Setelah selesai pilih Simpan/Save.
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Tambah Produk

1. Buka Backoffice Provey lalu pilih fitur Produk pada sidebar di sebelah kiri

2. Setelah menekan Produk lalu pilih Produk

3. Lalu tekan “Tambah Produk”

HALAMAN 4
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4. Silakan masukan informasi produk

Perlu diperhatikan karena banyak hal yang perlu diatur ketika memasukan 
informasi produk:

A. Kategori yang dapat dipilih adalah kategori yang telah dibuat seperti langkah 
sebelumnya

B. Jenis produk terdapat dua macam yaitu: satuan dan paket.

1. Satuan berarti produk hanya satuan

2. Jika Paket, berarti Anda perlu memasukan produk-produk satuan yang akan 
digabungkan menjadi Paket. Input produk untuk Paket ada pada bagian bawah 
halaman Tambah Produk
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C. Harga Modal dapat dihitungkan secara otomatis maupun manual.

 Jika Otomatis, maka Anda perlu memasukan Resep untuk produk tersebut. Memasukan 
Resep terdapat pada bagiain bawah halaman. Anda perlu mengaktifkannya terlebih dahulu 
untuk menggunakan perhitungan otomatis. Berikut contoh penambahan Resep

Setelah menambahkan resep, Harga Modal otomatis terhitung. Anda juga dapat 
menggunakan Fixed Cost untuk mengatur harga modal yang dibuat otomatis. Fixed 
Cost berupa persen.  Contoh penggunaan Fixed Cost:

2. Jika Manual, Anda dapat memasukan Harga Modal tanpa memasukan Resep. 
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D. Harga Jual juga dapat dihitungkan secara otomatis maupun manual.

 Jika Otomatis, maka Anda perlu mengatur berapa persen harga jual yang akan diatur 
dengan berdasarkan dari Harga Modal. Mengatur persen untuk Harga Jual dilakukan pada 
bagian Markup Margin. Berikut contoh dari Harga Jual yang dihitung secara otomatis:

2. Jika Manual, Anda dapat memasukan Harga Modal tanpa memasukan Markup Margin. 
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E. Varian. Untuk produk yang menggunakan jenis Satuan, Anda dapat menambahkan varian 
jika dibutuhkan. Penggunaan varian biasanya pada produk yang memiliki bisa kustomisasi 
atau memiliki pilihan rasa. Berikut contoh penambahan Varian

 Langkah pertama perlu menekan tombol + Tambah Varian pada Varian. Langkah ini 
digunakan untuk membuat Kategori Varian pada produk yang dimasukan.

2. Langkah selanjutnya adalah tekan + Tambah Varian pada Pilihan Varian. Bagian ini 
digunakan untuk menambahkan varian yang disediakan pada kategori varian tersebut.

3. Masukan deskripsi varian

4. Masukan harga jika ingin menambahkan harga pada varian tersebut. Anda dapat 
mengosongkan bagian harga.

5. Varian selesai ditambahkan dan dapat digunakan pada aplikasi Provey PO

 Anda dapat menambahkan banyak kategori varian pada suatu produk dan banyak 
varian juga pada isi setiap kategori varian.
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F. Selanjutnya mengatur Harga untuk penjualan Online. Daftar Penjualan Online telah dibuat 
pada langkah sebelumnya. Untuk harga jual penjualan Online, dapat dibantu dengan Hitung 
Otomatis. Anda juga dapat memasukan Harga Online secara manual. Berikut contoh 
mengaktifkan penjualan online:

Jika produk yang sedang Anda buat ingin tersedia pada penjualan online, Anda perlu 
mengaktifkan terlebih dahulu jenis penjualan online yang akan digunakan. 



Harga pada Hitung Otomatis disesuaikan dengan sesuai apa yang Anda atur pada bagian 
Pembayaran E-Wallet.
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E. Langkah terakhir adalah mengatur produk apakah perlu menggunakan Diskon, Tampil di 
Kasir, Tampilkan di QR Code Menu. 

 Jika Anda ingin mengaktifkan Diskon, Silakan Aktfikan Diskon terlebih dahulu. 
Kemudian Anda dapat mengatur berapa nominal diskon yang akan diberikan

 Tampilkan di Kasir dapat dinonaktfikan. Contoh penggunaannya adalah ketika bahan 
baku untuk produk tersebut sedang habis, makan Anda sebagai Owner dapat 
menonaktifkan terlebih dahulu produk tersebut

 Selanjutnya adalah Tampilkan di QR Code. Jika produk yang sedang dimasukan ingin 
ditampilkan pada QR Code Menu Online, Anda dapat mengaktifkan fitur ini.

 Langkah terakhir adalah menekan tombol Save pada bagian paling bawah. 
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Edit Produk

1. Buka Backoffice Provey lalu pilih fitur Produk pada sidebar di sebelah kiri

2. Kemudian tekan Action

3. Lalu tekan “Edit”

HALAMAN 11



www.provey.id

4. Anda dapat mengubah informasi detail dari produk yang sudah pernah 
dibuat

5. Terakhir tekan Save
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